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NOTA DE CONFERÊNCIA
	Nome do Projeto


	Número do Certificado/Ano


	

	


Documentação Necessária para Prestação de Contas
A apresentação deverá obedecer à seguinte seqüência:

	Documentos Solicitados
	Folhas

Depois de organizar

sua prestação de contas, numere todas

as folhas e indique, nos campos abaixo, em quais delas cada

documento solicitado

se encontra.

	Item
	Documento
	

	 1- Procuração 
	     Procuração com poderes bastante, Datada e com a Firma do Proponente Reconhecida, acompanhada das Cópias do RG e do CPF do Procurador.
	[image: image1.png]Não é o caso



	 2 - Relatório de    

      Atividades e   

      Metas
	     Detalhamento dos resultados alcançados pelo projeto. 
     Descrição dos eventos, ações ou produtos realizados e de seus eventuais desdobramentos. 

     Detalhamento da abrangência do projeto, com a qualificação e a quantificação do público e dos municípios atingidos.
     Citação de eventuais Problemas e Dificuldades Enfrentados.


	

	3 - Certidão de                     

      Regularidade

      do CRC


	     Certidão de Regularidade Válida do Conselho Regional de Contabilidade do profissional que terá Elaborado e Assinará o Relatório de Prestação de Contas, juntamente com o Proponente/Responsável pelo Projeto. 


	

	4 - Formulários para 

     Prestação de  

     Contas

     Os anexos deverão estar assinados pelo Proponente / Responsável Legal do projeto e pelo Contador, devidamente registrado no CRC.


	Anexo 1

     Descrever os Itens Físicos e a Diferença, se existirem, entre o Programado e o Executado, informando a unidade de medida.
     Não colocar Valores.


	

	
	Anexo 2

     Fornecer Informações relativas aos Recursos Captados, Receitas, Rendimentos Auferidos e Despesas Realizadas.

	

	
	Anexo 3

     Detalhar a Execução da Despesa.


	

	
	Anexo 4
     Relacionar os Pagamentos Efetuados, na mesma ordem do extrato bancário.

	

	
	Anexo 5

     Apresentar os Lançamentos Agrupados.


	

	
	Anexo 6

     Apresentar a Conciliação Bancária.


	

	5 - Documentos e      

      informes   

      referentes à   

      Execução   

      Financeira


	     Extratos Mensais da Movimentação   

     da Conta (cópias)

     Extrato Bancário emitido no Início do Projeto, demonstrando Saldo Zero na Conta Corrente. 
     Extratos Mensais Seqüenciais, com a Demonstração Financeira referente ao Período compreendido entre a primeira liberação de recursos pelo(s) Patrocinador(es) e o último pagamento, com o Respectivo Demonstrativo de que a Conta foi Zerada.
     Não serão aceitos extratos retirados 
     em caixa automático nem através da 

     internet.

	

	
	     Comprovante de Aplicação no 
     Mercado Financeiro ou Poupança 
     (Cópia)

     Os comprovantes da Aplicação dos Recursos no Mercado Financeiro ou aplicação na poupança, deverá ser apresentado demonstrativo Bancário que comprove os Rendimentos Auferidos.
     O Proponente deverá Comprovar que tais Rendimentos foram Utilizados Exclusivamente no Projeto Aprovado.


	

	
	     Cópia da Carta do Pedido de Transferência para o Fundo Estadual de Cultura ou para outro Projeto Aprovado.
	Não é o caso



	6 - Documentos 

      Fiscais 

      (Comprovantes de  

      Despesas)
	Documentos Comprobatórios de Despesas      (Notas fiscais, Recibos e outros) (Cópias)

     Todos os Documentos deverão conter na Descrição o Nome do Proponente / Responsável, Nome e o Número do Projeto. Comprovantes de Recolhimento dos Impostos INSS, ISSQN e IRPF. (Guias)

     Os Originais deverão ser trazidos juntamente com as Cópias para serem Carimbadas e Conferidas pela Prestação de Contas.
     Os Comprovantes de Emissão de Ordens de Pagamentos (Cópias) deverão ser colocados junto com os respectivos documentos fiscais.
     Comprovante da Emissão de Ordem de Pagamento ou Transferência Bancária, com a devida Identificação do Beneficiário.

     Recomenda-se a utilização de Cheques.


	

	7 - Termos de 

      Encerramento das 

      Contas


	     Termos de Encerramento das Contas Bloqueio e Movimento, em Modelo Próprio da Instituição Bancária destinada.  

     São 2 (dois) Termos: um da Conta Bloqueio e outro da Conta Movimento

Obs.: serão aceitas declarações confirmando o encerramento das duas contas assinadas pelo gerente da unidade onde as contas estiverem abertas.
 
	

	8 - Material de 

      Divulgação
	   Material Publicitário e Promocional do Projeto.
     Exemplos: Matérias em Jornais, Revistas, Televisão, Clippings, Folders, Programas, Cartazes, Ingressos, entre outros.

,
	

	9 - Comprovantes de 

      Realização da 

      Contrapartida
	     Comprovantes de Realização do Projeto e Realização da Contrapartida, apresentada pelo proponente quando da Propositura do projeto aprovado pela CAP. 

     Declaração(ões) do(s) Representante(s) Legal(is) do(s) Locais confirmando a realização do projeto (contendo Data e Hora da realização do evento, e com a Firma Reconhecida do representante legal do local de realização ou as vias originais em papel timbrado da instituição).

      Se for o caso, Termo(s) de Doação e Aceite do(s) Exemplar(es) do Produto Cultural Resultante do Projeto, com a  Firma do Donatário Reconhecida. 
      Material que comprove a Realização de Evento Cultural

     Exemplos: Matérias em Jornais, Revistas, Televisão, Clippings, Folders, Programas, Cartazes, Ingressos, entre outros.


	

	10 - Produto Cultural 

        resultante do  

        Projeto


	     Exemplar do Produto Cultural 
     Resultante do projeto, quando for o 
     caso.

     Entendendo-se como Produto Cultural o Artefato Cultural Fixado em Suporte Material de Qualquer Espécie, com Possibilidade de Reprodução, Comercialização ou Distribuição Gratuita.


	Não é o caso 


Atualização de Endereço para Correspondência
	Proponente :

	Logradouro
	Número

	
	

	Bairro
	CEP

	
	

	Cidade
	Estado

	
	


	Nome do Projeto
	Número do Certificado/Ano

	

	


DECLARAÇÃO
Declaro estar ciente das condições estabelecidas na Resolução SC nº 96, de 22 de novembro de 2011, dos procedimentos exigidos para prestação de contas de projetos culturais, com base na Lei 12.268, de 20 de fevereiro de 2006 e no Decreto nº 54.275, de 27 de abril de 2009, responsabilizando-me criminalmente pelas informações aqui prestadas.

 _______________________________________

Local e Data

________________________​​________________

Assinatura
Nome Legível do Proponente / Responsável Legal
 Número do RG e do CPF

_______________________________________
Carimbo e assinatura do Contador


Para uso do ProAC                 Recibo ProAC – ICMS
São Paulo, ___ /___ /______                  ________________________

                                                                     Nome Legível – Assinatura
Rua Mauá, 51 – Luz - São Paulo/SP

PABX: (11) 2627-8000

CEP: 01028-900

www.cultura.sp.gov.br


